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	（一）负责县政府决定事项贯彻落实情况的督办；负责县政府领导同志有关指示批示的督办；负责办理县政府办公
	（二）围绕县政府中心工作和县政府办领导同志指示，组织专题调查研究。
	（三）组织起草或审核以县政府、县政府办公室名义印发的公文。
	（四）负责县政府会议的组织工作。
	（五）负责对县政府各部门和各乡镇政府请示县政府的事项进行审核，提出拟办意见，报县政府领导同志审批。
	（六）负责县政府及办公室公文收发、运转、印制工作，指导全县政府系统的文秘工作。
	（七）负责全县政务信息采编和分析，指导协调全县政府系统信息工作。
	（八）负责县政府政务公开、信息公开、政府网站管理、政策解读、舆情应对等工作，指导监督全县政务公开工作
	（九）负责协调、督促“放管服”改革工作。
	（十）负责对乡镇政府和县政府部门进行目标绩效考核。
	（十一）负责县政府值班工作，指导各乡镇政府值班工作。
	（十二）承办申请县政府裁决的行政复议案件，指导、监督全县的行政复议和行政应诉工作；受县政府委托，代理
	（十三）贯彻执行政务服务和政务信息化相关政策、法规、规章和标准规范，负责政务服务平台、社会信用平台、
	（十四）贯彻执行党和国家金融工作法律法规和方针政策，拟订有关金融监管工作的政策性措施。
	（十五）完成县委、县政府交办的其他任务。

